
Geschäftsstelle
Ludwigstraße 23 Rgb.
80539 München

Telefon 089 286629-0
Telefax  089 286629-28
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Wir suchen zum 1. Oktober 2025 eine/n

Finanzbuchhalter/-in (m/w/d) mit 
Personalverwaltungsaufgaben, EG 11 (TVöD/
VKA).
 
Was sind Ihre Aufgabenschwerpunkte?
•	 Buchhaltung
•	 Haushaltsführung und Erstellung des Haushaltsplans
•	 Rechnungsprüfung und Zahlungsverkehr; Projektabrechnungen
•	 Selbstständiges Erstellen von Kalkulationen, Monatsabschlüssen,  

Umsatzsteuervoranmeldungen sowie in Zusammenarbeit mit 
unserem Steuerberater von Jahresabschlüssen und Bilanzen

•	 Kommunikation mit Behörden (u.a. Ministerien u. Bezirke)
•	 Liquiditätsplanung und Management-Reporting
•	 Barkassenüberwachung und -prüfung
•	 Personalverwaltung

Worauf kommt es uns an?
Für die ausgeschriebene Position suchen wir eine engagierte 
Persönlichkeit, die über eine abgeschlossene kaufmännische 
Ausbildung oder gleichwertige Fähigkeiten und Kenntnisse 
verfügt. Insbesondere sind eine sehr gute Auffassungsgabe, 
Kommunikationsfähigkeiten sowie fundierte praktische Erfahrungen 
im Bereich der Buchhaltung und Haushaltsführung notwendig. 
Umfassende Kenntnisse und Fähigkeiten in den Bereichen 
Buchhaltung und Personalführung werden ebenso erwartet wie EDV-
Kenntnisse, z.B. MS-Office und Datev.

Was bieten wir Ihnen?
•	 Eine Anstellung in Nachfolge der derzeitigen Stelleninhaberin in 

einem unbefristeten           Arbeitsverhältnis
•	 Eine Einstellung in Vollzeit und Entgelt in Anlehnung an den 

TVöD/VKA
•	 Eine attraktive betriebliche Altersvorsorge
•	 Eine interessante, vielseitige und anspruchsvolle Aufgabe in 

München
•	 Flexible Arbeitszeiten
•	 Möglichkeit zu Homeoffice
 
Der Bayerische Landesverein für Heimatpflege e. V. fördert aktiv die 

Kontakt:
Dr. Rudolf Neumaier, Geschäftsführer
Tel. 089 286629-0
Fax 089 286629-28
E-Mail: rudolf.neumaier@heimat-bayern.de



Gleichstellung aller Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter. Wir begrüßen 
deshalb Bewerbungen unabhängig von der kulturellen und sozialen 
Herkunft sowie von Alter, Religion, Weltanschauung, Behinderung 
oder sexueller Identität der Bewerberinnen und Bewerber. 
Schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewerber werden bei gleicher 
Eignung unter Berücksichtigung aller Umstände des Einzelfalls 
bevorzugt.
 
Bewerbungen mit den üblichen Unterlagen werden bis zum 7. 
April 2025 erbeten an:
Bayerischer Landesverein für Heimatpflege e. V.
z. Hd. Herrn Dr. Rudolf Neumaier
Ludwigstr. 23 Rgb.
80539 München
Tel. 089 286629-0
Fax 089 286629-28
E-Mail: rudolf.neumaier@heimat-bayern.de




